BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Vé viéc to chirc qua trinh dao tao

Can cu Quyet dinh s6 158/0D-CDCT ngay 03/4/2020 cua Hi¢u truong
Truong Cao ding Cong Thuong mién Trung vé viéc ban hanh quy ché dao tao
tin chi trinh dé trung cdp, cao ding hé chinh quy;

Can cuwr Quyet dinh s6 58/0D-CDCT ngay 20/2/2019 ban hanh quy dinh
ché dg lam viéc cua nha gido tai Truwong Cao dang Cong Thicong mién T rung;

Truong Cao dang Céng Thuong mién Trung hudng dan t6 chic thuc hién
quy trinh ddo tao cu thé nhu sau:

1. Poi twong va pham vi ap dung:

- Déi tuong ap dung: Hoc sinh sinh vién (HSSV) dang theo hoc cac trinh
d6 cao dang, trung cép, so cap cua Trudng Cao ding Cong Thuong mién Trung.

- Hudéng dan nay co hiéu luc ké tir ngay ky, lam can ct thyc hién qua
trinh t6 chirc dao tao tai truong.

2. Khio sat nganh, nghé dao tao
2.1. Ra sodt nganh nghé dao tao

- Hang nam, cac khoa t6 chirc ra soat nganh nghé dao tao theo chirc nang
quan ly duoc giao dé xuat dong ma nganh hodc mé méi trén co sé khao sat nhu
cau cua thi truong lao dong.

- Viéc dong md nganh dang dao tao nhung kho tuyen hodc xa hoi it co
nhu ciu can thyuc hién song song vai dé xuét giai quyet nhan sy va xay dung
phuong an khai thac thiét bi thuc hanh, thuc tip (néu c6) nham tranh lang phi
thiét bi khi khong t6 chire dao tao trén cac thiét bi nay.

- Khi dé xuat mo méi ma nganh dao tao can cén cu:

+ Nhu cau thi truong lao dong;

+ Danh muc thiét bi can dao tao;

+ Doi ngli nha giao.

- Thoi gian dé xuat déng nganh dang dao tao hodc mé nganh méi thyc
hién trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

- Trudng khoa chiu trach nhiém trién khai thuc hién:

+ Ho so khao sat luu tai khoa;



+ Pe xudt m& nganh dao tao: Luu tai phong Quan Iy dao tao (theo mau).
2.2. Khao sdt nhu cau thi truong lao dong

- Trung tdm Tuyén sinh va Quan h¢ doanh nghi¢p tong hop nhu cau tuyen
dung dinh ky vao thang 5 va thang 11 hang ndm, cung cap cho cac khoa dé co sb
liéu vé nhu cau tuyén dung thuc té clia doanh nghiép lam tiéu chi tham khao.

- Céc khoa t6 chirc khao sat nhu cau thi truong lao dong cho timg nganh
nghé dao tao trong nim khao sat va dinh huéng 5 nam tiép theo dé c6 sb lidu
lam co s& dong hoac mé nganh dao tao.

- Phuong thuc khao sat:

+ Khao st bang phiéu in qua dudng buu dién (hoic truc tiép);

+ Khao sat truc tuyén trén Website; _

+ Khao sat qua email/cac phuong tién dién tir khac;

C6 thé str dung mt trong céc phuong thae trén hodc két hop cac phuong
thirc trén dé tang do tin cay trong thong ké sé liéu.

- Trach nhiém thuc hién khao sat:

+ Truong cac khoa thuc hién;

+ Trung tam Tuyén sinh va Quan hé doanh nghiép phdi hop 2101 thiéu cac
don vi dé khao sat;

+ Ho so khao sat: Luu tai khoa.

3. Xay dung chwong trinh dao tao

3.1. Quy trinh xdy dung chwong trinh dao tao
Bao gom céc budc sau:

- Bude 1. Thanh 1ap Ban chu nhiém x4y dung chuong trinh dao tao: Bao
gbém nha gido chuyén nganh, dai dién doanh nghiép (tdi thiéu 01 nguoi) co lién
quan linh vyc dao tao. Tiéu chuan tham gia ban chu nhi¢m: ¢o trinh do dai hoc
trg 1én, dang truc tiép giang day hodc hoat dong san xuat, kinh doanh, quan ly
trong cung linh vuc nganh, nghé xiy dung. Truong bd moén la truong ban chu
nhiém.

Trach nhiém thuc hién:

+ Céc khoa dé xuét thanh vién Ban chu nhiém (BM-DT-01-01);

+ Phong Quan Iy dao tao dé ra Quyét dinh thanh 1ap BCN (BM-DT-01-
02).

- Budc 2. Ban chu nhiém xay dung khoi luong kién thuc t6i thiéu, yéu cau
nang luyc ma nguoi hoc phai dat khi tot nghiép cho nganh nghé dang xay dung
(chuan dau ra cua nghe) Truorng hop nganh, nghé da duoc co quan chue nang
ban hanh chuan dau, can xay dung chuan dau ra cia nghé dao tao tbi thiéu hodc




bang chuin dau ra da ban hanh trén co s& ra soét va thay thé cac quy trinh, cong
nghé cii hodc khéng phu hop (néu co).

Trach nhiém thuc hién: Trudong bo mdn thuc hién. _
- Budce 3. Xay dung chuong trinh khung, chuong trinh chi tiét mén hoc:

+ Thiét ké chu trc chuong trinh dao tao, xac dinh danh muc cac mén hoc,
mo dun, thoi gian va phan bo thoi gian thuc hién.

+ Thiét ké dé cuong chi tiét cac mon hoc, méd dun theo chuong trinh dao
tao d3 xéac dinh, yéu cau va cach thirc danh gia két qua hoc tép cua nguoi hoc.
+ T6 chire bién soan chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét cac mén hoc,
mo dun (BM-DT-01-15, BM-BT-01-16).

+ T6 chirc hoi thao iy vy kién chuyén gia, giang vién, cén bo quan ly, céac
nha khoa hoc, don vi stir dung lao dong vé chuong trinh dao tao (BM-DT-01-08).

+ Hoan thién du thao chuong trinh dao tao trén co s tiép thu y kién gop v
cua chuyén gia.

Trach nhiém thuc hién:

+ Truong khoa: Trién khai xay dung, t6 chirc hoi thao lay y kién va théng
nhéat phé duyét cép khoa;

+ Truong bo moén xay dung.
3.2. To chikc thim dinh chuwong trinh dao tao

- Hoi dong thim dinh c6 it nhit 7 nguoi gom Chau tich, pho chu tich, uy
vién thu ky va cac thanh vién; trong d6 ¢6 it nhat 02 uy vién phan bién thudc
mot co s¢ gido duc nghe nghiép khac va dai dién co quan quan ly nha nudce vé
gido duc nghé nghiép. Tong sé thanh vién hoi dong phai 1a s6 1é (BM-DT-01-09).

- Ho so xay dung, tham dinh chuong trinh dugce Iuu trit bao gom:

+ B6 phiéu xin y kién chuyén gia, doanh nghiép(BM-BT-01-10);

+ Bién ban hop Ban chti nhiém théng nhat ndi dung chuong trinh dao tao;
+ Phiéu nhén xét cta 02 Phén bién (BM-PT-01-11);

+ Bién ban hop tham dinh chuong trinh dao tao (BM-BT-01-12);

+ Pé xuit ban hanh chuong trinh dao tao (BM-DT-01-13).

- Trach nhiém thuc hién:

+ Khoa dé xuat Danh sach Hoi dong (trir Chu tich HD, Co quan quan ly
nha nuéde vé gido duc nghé nghiép);

+ Phong Quan ly dao tao thanh 1ap Hoi déng tham dinh va té chic thim
dinh;

+ H6 so luu trir tai phong Quan 1y dao tao.
3.3. Ban hanh chwong trinh dao tao



- Phong Quan ly dao tao can ctr bién ban hop cua Hoi dong tham dinh va
dé xuat cia Chu tich Hoi dong dé ra quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao
(BM-DT-01-14, 15,16).

- Chuong trinh dao tao ban hanh:

+ Ban gidy dugc luu trir tai phong Quan ly dao tao:
+ Ban s6 hoa dugc luu trir trén Bitrix.

3.4. Diéu chinh chwong trinh dao tao

- Piéu chinh chuong trinh khung dao tao:

+ Hang nam, cin c& vao yéu cau cua nhu cau nha tuyén dung, sy phat
trién ctia khoa hoc, cong nghé va phuong thirc quan ly cac Khoa ra soat dé xuat
chinh ly cac mon hoc, thoi lugng phu hop.

+ Noi dung chinh ly dam bao khong lam thay d6i qua 10% thdi lugng
dao tao cua chuong trinh dao tao hién c¢é.

- biéu chinh chuong trinh mén hoc, mo dun:

+ Trong qué trinh giang day, nha gido dugc linh hoat diéu chinh cac ndi
dung myc con (cta chuong hodc bai) trong chuong trinh mon hoc nham cép
nhét cac ndi dung mdi, nhung khong lam thay doi thoi gian, noi dung chuong,
bai hoc va muc tiéu mon hoc.

+ Truong hop can thay d6i chuong trinh mon hoc, mé dun anh huong dén
muc tiéu cua moén hoc, mo dun dé hoac thay doi thoi gian, ndi dung chuong
muc, bai hoc phai dugc truong bé mon phé duyét trude khi thuce hién.

+ Truong khoa thong nhat chuong trinh mén hoc, mé dun diéu chinh giri

lai ban mém (theo thg nganh, nghé dao tao) cho phong Quan 1y dao tao dé luu
trir va quan ly qua emai: ctk.mitc(@gmail.com.

- Viéc diéu chinh chuong trinh dao tao phai dugc thuc hién trude 08 tudn
khi bat dau hoc ky.

Trach nhiém thuc hién:
+ Truong khoa dé xuat diéu chinh chuong trinh khung dao tao;

+ Truong cac bd mon quan ly, phé duyét chuong trinh mon hoc, mé dun
ctia nganh, nghé va chju trach nhiém truéec Nha truong vé ndi dung giang day
cua chuong trinh mdn hoc, m6 dun quan ly;

+ Phong Quan ly dao tao ra quyét dinh diéu chinh chuong trinh khung dao
tao;

4. Xay dung ké hoach dao tao
4.1. Xay dung ké hoach dao tao
- Phong Quan ly dao tao:



+ Cin clr vao ké hoach tong thé ctia Nha trudng va tinh hinh thuc té cua
nam hoc dé xay dung khung thoi gian nam hoc phu hop. Khung thoi gian nam
hoc dugc ban hanh mudn nhit 08 tuan trude khi bit diu nam hoc d6 (BM-BT-02-
01).

+ Hudng dan ké hoach thuc hién cho ting hoc ky trudc 08 tuan khi bat
dau hoc ky mai.

+ Hudng dan thuc hién cac mon hoc chung (Chinh tri, Phap luat, Giao
duc quoc phong — An ninh, GDTC, Ngoai ngit, Tin hoc).

- Truong cac Khoa:

L Trién khai xay dung ké hoach dao tao téng thé ca khéa cho timg nganh,

nghé dao tao;

+ Trién khai xay dung ké hoach dao tao cho ting hoc ky, nam hoc;

+ Cén ctr vao chuong trinh dao tao, cac khoa xay dung ké hoach tong thé
cho tirng khoa dao tao;

+ DPiéu phdi nha gido, phong hoc, phong thi nghiém dam bao chit luong
giang day va nang cao hiéu qua khai thac thiét bi;

+ Piéu phdi lich giang day dbi voi cac méon hoc thuc hién giira cac t6 bo
mon va gitra cac khoa.

- Truong céac bd mon:

+ Chiu trach nhiém vé xay dung cac mon hoc trong hoc ky: trinh ty, thoi
gian thuc hién.

+ Duogc toan quyen b6 tri nha giao giang day cac mon hoc trong hoc ky va
chiu trach nhiém vé chat luong dao tao cua nganh. Viéc bé tri nha gido giang
day cac mon hoc phai dugc cong khai trong cac ky hop chuyén mon.

+ Tiéu chuan bd tri nha gido giang day cac moén hoc can cu: Nang luc
chuyen mon, phuong phap giang day, néng luc t6 chire quan 1y 1ép hoc. Khong
b6 tri chia déu nhdm dam bao khéi luong.

+ Viegc bo tri nha gido giang day dam bao t6i da khong qua 200% dinh
murc khoi luong dugce giao.

4.2. Phé duyét ké hoach dao tao, lich hoc

- Truéng cac bdo mén xay dung ké hoach dao tao, tién do dao tao va dugc
truong khoa phé duyet ndp lai phong Quan ly dao tao trude khi bat dau hoc ky
04 tuan dé tong hop va trinh Hiéu truong phé duyét.

- Lich hoc cac 16p duge xay dung va ngp lai phong Quan ly dao tao trudce
khi bat dau hoc ky 02 tudn dé cong bd cong khai cho nguoi hoe (BM-DT-02-02).

- Trong qua trinh dao tao, néu c6 su diéu chinh phai thong bao klp thoi

bang vian ban theo mau cho phong QLDT dé thuan tién cho cong tac quan ly,
giam sat thuc hién.



4.3. Quan ly, theo déi, giam sat qud trinh giang day

- Truong cac bd mon quan ly toan thé cic hoat dong chuyén mén vé giang
day cac mon hoc do khoa quan ly, duyét bai giang, lich trinh giang day cta cac
moén hoc dugce giao nhiém vy quan ly..

- Trudng céc khoa chiu trach nhiém vé lich giang day cta toan bd nha
giao trong khoa.

- Moi sy thay doi vé lich giang day phai théng bao vé phong Quan 1y dao
tao qua email: pgldt.mitc@gmail.com trudc khi thue hién.

- Lich hoc duge bb tri ¢b dinh trong ca hoc ky (BM-DT-02-03), trir truong
hop 6m dau hodc ¢6 su diéu dong cong tac cua co quan, to chirc can thiét bude
phai thay doi. Truong hop nha gido vi cac ly do ca nhan can thiét budc phai nghi
day, cac khoa bo tri nha giao day thay dé dam bao tién do dao tao trong hoc ky.
Vigc nghi vi Iy do cé nhan pha1 duoc bio trude 03 ngay dé co thoi gian bd tri
thay thé va thong bao cho nguoi hoc.

5. To chirc kiém tra, danh gia nguoi hoc

Viéc t6 chirc danh gla cho ngudi hoc duge thuc hién theo Quy dinh t6
chirc kiém tra, dénh gia ngudi hoc.

Trach nhié¢m t6 chuc kiém tra, danh gia:

- Nha giao:

+ T6 chirc kiém tra thuong xuyén, dinh ky cho nguoi hoc;

+ Ra @& thi, cham thi khi duoc phan cong;

+ Béo c4o két qua theo quy dinh.

- Truong bd mon:

+ Phan cong nha gi4o ra dé thi (néu c6 nhiéu 16p hoc cung mon hoc);
+ Duyét dé thi vé chuyén mon.

- Truong khoa:

+ Lap lich thi (BM-PT-04-01), b6 tri phong thi, can bd coi thi (BM-DT-04-
03);

+ T4 chure thi, chim thi (BM-DT-04-03);

+ Thong ké cong coi thi mdi thang ndp vé phong Quan 1y dao tao (BM-PT-
04-08);

+ Chiu trach nhiém vé cong tac t6 chure thi tai khoa.

- Phong Quan ly dao tao:

+ Theo ddi, quan ly ké hoach thi cac khoa;

+ Duyét dé thi va giam sat qué trinh t6 chic thi tai cac khoa;



+ Tong hop cong coi thi mdi thang, tinh vao khéi lugng nghiém thu cubi
hoc ky (BM-DT-04-08);

+ Theo ddi, don déc va dé xuat xir Iy ddi véi cac trudong hop vi pham quy
ché thi ddi véi nha gido, nguoi hoc.

- Ban hanh quy dinh t6 chirc thi va trién khai thuc hién.
6. Thué giang (quﬁn Iy nha giao thinh giang)

- Truong hop can thué nha gido, chuyén gia dé giang day, Nha trudong s&
ky hop dong thinh giang va quan ly theo quy dinh. Mrc chi tra can cur theo quy
ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

- Tiéu chuan nha gido: Can ctr Thong tu 08/2017/TT-BLDTBXH quy
dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu cia nha gido gido duc nghé nghiép do B
Lao dong, Thuong binh va Xa hdi ban hanh ngay 10/03/2017.

Trach nhiém thuc hién:

- Truong b mon:

+ Pé xuét nha gido tham gia thinh giang cidc moén hoc do t6 bd mén quan
1y;

+ Quan ly vé chuyén mén dbi véi nha gido thinh giang.

- Truéng khoa: Quan ly lich day, nghiém thu khéi lugng toan b cac nha
gido thinh giang cac nganh hoc dugc giao quan ly.

- Phong Quan ly dao tao:
+ Ky hop dong nha gido thinh giang theo dé xuét tir truong cac b mon;
+ Thye hién céc thu tuc nghiém thu, thanh quyét toan theo quy dinh;

+ Quan 1y ho so nha gigo thinh giang: Bing tot ‘nghi€p chuyén mon phu
hop v6i moén hoc giang day; Chimg chi su pham (néu khong tét nghiép cac
truong su pham); Ching chi ngoai ngir, Tin hoc.

7. Trién khai dao tao tai doanh nghiép
7.1. Hinh thirc thure tap
Bao goém hai loai hinh thuc tap tai doanh nghiép:

- Thyc tap theo du an: HSSV thuyc tap theo du an cua doanh nghiép dang
thuc hién.

- Thué thiét bi tai doanh nghiép: Nha truong thué thiét bi tai doanh nghiép
dé giang day cho HSSV cua nha truorng Cin cr vao tinh hinh thuc té tai doanh

nghiép, Nha truong cé thé thué cac chuyén gia tir doanh nghiép dé huéng dan
thuc hanh cho HSSV.

7.2. Xay dung ké hoach, chwong trinh dao tao tai doanh nghiép

Can cir vao chuong trinh va ké hoach hang nam, cac khoa tién hanh xay
dung dé cuong dao tao tai doanh nghi¢p (BM - BT-07-01, 02) trén co s0:



- Tach phan ly thuyét va thuc hanh co ban dao tao tai truong.

- Xay dung dé cuong thuc tap tai doanh nghiép trén co s& phan thuc hanh
chuyén sau tir cac mon hoc, mé dun hién co.

7.3. Xay dung danh muc thiét bi, vat tw dao tao

- Trién khai xdy dung danh muc thiét bi, vat tu thuc tap tai doanh nghiép
d6i v6i hinh thirc thuc hanh thué thiét bi tir doanh nghiép.

- Xay dung dinh muc sir dung thiét bi, vat tu lam co so xac dinh gia tri
hop dong véi doanh nghiép.

7.4. Phuwong phdp kiém tra, dinh gid

Trong qua trinh xay dung dé cuong thyc tap tai doanh nghiép, can xac
dinh phuong phap dé danh gia nguoi hoc.

7.5. Té chirc thire tap

- Truong cac khoa chu dong pht‘f')i hop voi Trung tdm Tuyén sinh va
QHDN thao luan voi cac doanh nghiép vé ndi dung thuc tap.

- Trén co so dé xuat tir céc khoa, Phong Quan Iy dao tao hoan tat thu tuc
thuc tap cho HSSV bao gom: Hop dong thuc tap, Quyét dinh thuc tap cho cac
16p trudce khi thuc hién (BM-BT -07-03, 04, 05).

8. Pao tao truc tuyén
8.1. Lp ké hoach dao tao truc tuyén theo kyp

- Truéng cac khoa trién khai lua chon cédc mon hoc giang day truc tuyén
trong hoc ky va dang ky phong Quan ly dao tao trude khi hoc ky bat dau 04
tuan.

- Phong Quan ly dao tao trinh BGH phé duyét dé t6 chire thuc hién.
8.2. Quan Iy l6p hoc truc tuyén

- Trach nhiém quan ly chuyén mon cac 16p hoc truc tuyén do truong bo
mon thuc hién.

- Phong Quan Iy dao tao quan ly, don déc va kiém tra tién do thyuc hién
theo ké hoach.

Céc ndi dung khac trong dao tao truc tuyén thuc hién theo quy ché dao tao
truc tuyén hién hanh.

9. Cham séc nguoi hoc

9.1. Bo tri I6p hoc, bé sung HSSV vao l6p hoc

- Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé doanh nghiép:

+ Cap nhat danh sach dau (nhap hoc) vao trén phr?m mém dao tao;

+ Chuyén danh sach cho phong Quan ly dao tao d6i v6i hoc sinh bd sung
sau khi thanh 1ap lop (dé bo sung vao cac 16p dang hoc).



- Phong Quan ly dao tao:
+ Thanh Iap cac 16p trén danh saéch HSSV di nhap hoc tir phan mém;

+ B6 sung hoc sinh véo 16p theo danh sach chuyén tir TT Tuyén sinh va
Quan hé doanh nghiép;

+ Gidi thiéu sinh vién vao 16p hoc;
+ Thuc hién cac thu tuc chuyén 16p, chuyén khéa hoc cho HSSV.
- Cac khoa:

+ To chire bé tri hoc sinh vao lop cac mon hoc dang mo theo danh sach
trén phan mém quan ly dao tao;

- Huéng dan cho HSSV vao 16p va thuc hién céac thu tuc theo quy dinh
hién hanh.
9.2. Tham quyén cho hoc sinh sinh vién nghi hoc

- Nha giao giang day cdc mén hoc dugc phép cho HSSV nghi hoc trong
gid hoc hoic budi hoe dang giang day.
- Nha gigo giang day mon hoc duge cho phép HSSV nghi khong qua 01
ngay.
- Truong cac khoa duge phép cho HSSV nghi hoc khong qua 03 ngay.
- Trung tam TS&QHDN duoc phép cho HSSV nghi hoc khéng qua 01
tuan.

- Truong hop'nghi hoc qua 01 tuan, Trung tim TS&QHDN dé xuit BGH
phé€ duyét hodc hudng dan 1am thu tuc nghi hoc tam thoi.

9.3. Xoa tén, nghi hoc tam thoi, hoc lai sau khi nghi hoc tam thoi

- Thu tuc x06a tén duogc thue hién theo Quy ché HSSV hién hanh. Trung
tam Tuyén sinh va QHDN ra quyét dinh x6a tén HSSV sau khi c¢6 dé& xuit tur
CVHT va truong khoa quan 1y nganh hoc.

- Déi véi HSSV bi ém dau, tai nan hoac co viée riéng can nghi hoc tam
thoi, CVHT céc 16p huéng dan HSSV lam don theo mau nop phong QLDT dé ra
quyét dinh nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap (néu co). HSSV sau thoi

gian nghi hoc tam thoi ¢6 nhu cau hoc lai thuc hién céc thu tuc tuong tu nhu
trén.

9.4. Hoc tra ng mon hoc

- HSSV hoc tra ng mén hoc dang ky theo mau tai cac Khoa, cac khoa lap
danh sach (BM-DT-03-02) va gui lai phong Quan 1y dao tao qua email dé bd
sung vao danh sach 16p.

10. T6 chire thwe hién
10.1. Phong Quan Iy dao tao



- Xay dung hudng dan qua trinh to chirc dao tao, ban giao va trién khai

hudng dan cac khoa thuc hién;

- Theo ddi, quan ly va don déc cac don vi thuc hién dung ké hoach dé ra;

- Tham muu cac giai phap thuc day nang cao chét lugng dao tao ctia nha

truong.

10.2. Phong Quan Iy chit lugng va NCKH

- Kiém tra, giam st qua trinh thuc hién;

- Pé xuat céac bién phap xu ly khi ¢ vi pham xay ra.

10.3. Cac Khoa

- Tb chirc thuc hién theo hudéng dan;

- Chu doéng phan cong va trién khai cong viéc theo ké hoach duge phan

cong;

- Quan ly va chiu trach nhiém trudc nha truong vé chat lugng dao tao cua

nganh hoc do khoa quan ly;

- Trién khai cac bo mén thuong xuyén theo doi, giam sat hoat dong giang
day cua nha gido, dé xuat cac giai phap nang cao chét lugng giang day ctia khoa.

10.4. Cac don vi khac

Cén cr vao chirc nang, nhiém vu duogc phan cong, cac don vi phoi hgp voi
cac khoa thuc hién ding ke hoach dé ra.

Nha truong dé nghi Truong cac don vi trién khai thuc hién./. P

Nei nhan:
- BGH (dé be):
- Cac don vi;

- Luu: VT, QLDT. MN.
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- A
<
CAQ EJANG

Nguy&n Thi Kim Ngoe




